Abo Nation vid Helsingfors universitets plan fér implementering
av EU:s allménna dataskyddsforordning (GDPR)

Den 25.5.2018 trader EU:s dataskyddsférorning GDPR (General Data Protection Regulation)
i kraft. Abo Nation vid Helsingfors universitet har tagit dessa forordningar i beaktande i sin
verksamhet. Alla medlemmar i Abo Nation har rétt att f& veta vilka personuppgifter nationen
har om dem. Alla medlemmar har dven rétten att be att deras personuppgifter raderas eller
andras ndr som helst. Detta gors genom att kontakta dataskyddsansvarige.

Verksamhetsaret 2024 ar dataskyddsansvarige infochef Linn Westerholm.

Andamalet med det har dokumentet &r att formedla Abo Nation vid Helsingfors universitets
dataskyddsprinciper till de personer i foreningen som administrerar eller hanterar de
personregister som nationen férfogar 6ver.

Detta dokument samt dataskyddsbeskrivningarna uppdateras arligen varje gang styrelsen och
funktiondrerna byts ut.

Medlemsregister

| Abo Nations medlemsregister finns féljande uppgifter om nationens medlemmar:

- Namn

- E-postadress

- Hemort

- Adress

- Inskrivningsar

- Har betalat medlemsavgiften
- Typ av medlemskap

Uppgifterna samlas in via en fysisk blankett som nya medlemmar fyller i. P4 blanketten
godkénner dven nya medlemmar att uppgifterna sparas i nationen medlemsregister.

Enligt foreningslagen &r en foreningsstyrelse skyldig att fora ett register dver sina
medlemmar dar medlemmarnas fullstandiga namn och hemort framkommer. E-postadress
behdvs for distribution av information. Hemadressen anvénds endast for distribution av
arsfestsinbjudan och nationens tidning Veritas & Jocus.

Andamalet med dessa uppgifter ar att sakerstilla nationens och medlemmarnas rattigheter
och skyldigheter samt att dokumentera nationens verksamhet och organisation. Uppgifterna
lagras sa lange medlemskapet fortgar och raderas darefter.

Nationens medlemsregister forvaras elektroniskt i en Iast fil pa nationens lésenordskyddade
dator. Datorn forvaras i nationens kansli. Dataskyddsansvarige ser till att endast behoriga
personer har tillgang till registret.



Matrikel

| samband med sitt forsta nationsmate skrivs nya medlemmar in i nationens matrikel. |
matrikeln antecknas medlemmarnas namn, dimissionsgymnasium, studieinriktning, fakultet,
universitet eller hogskola samt faderns och moderns namn och yrke. | efterhand kan nationen
uppdatera matrikeln med innehavda styrelse- och funktionarsposter.

Andamélet med dessa uppgifter ar att sakerstilla nationens och medlemmarnas réttigheter
och skyldigheter samt att dokumentera nationens verksamhet och organisation.

Nationens matrikel forvaras i ett last skap i nationens kansli, till vilket endast styrelsen har
tillgang. Nar matrikeln blir full fors den till centralarkivet.

Anmalningsregister till evenemang

Anmalning till evenemang sker via Google formulér. Beroende pa evenemanget kan olika
uppgifter samlas in. Dessa uppgifter ar i huvudsak:

- Namn

- E-postadress

- Specialkost

- Nationsmedlemskap
- Eventuell avec

Uppgifterna som samlas in i samband med evenemang kan vid behov dverlatas till t.ex.
programansvarige vid 6vriga nationer.

De ovanndamnda uppgifterna raderas nar evenemanget &r slut och alla anmalda har betalat den
eventuella anmalningsavgiften.

Fotografering

| samband med anmalning till nationens evenemang klargors att eventuella bilder tas under
evenemanget och att dessa kan publiceras pa nationens sociala media. Genom att anmala sig
till evenemanget godkanner man saledes dessa villkor. Om man 6nskar fa en bild av sig sjalv
borttagen &r detta mojligt genom att kontakta dataskyddsansvarige.

Bilder kan dven i undantagsfall publiceras pa nationens hemsida och anvéndas i nationens
tidning Veritas & Jocus, dock endast med de fotograferade personernas samtycke.



E-postlistor

Abo Nations e-postlistor administreras av infochefen. E-postlistorna lagras pa en
I6senordskyddad server som endast infochefen har tillgang till. Lésenorden byts i samband
med att styrelsen byter. Epostlistorna anvands for att skicka ut infomail nagra ganger i
manaden samt annan information som kan beréra nationen medlemmar.

Om en medlem onskar tas bort fran e-postlistorna ar detta mojligt genom att kontakta
dataskyddsansvarige.

Hemsida

Abo Nation har en egen hemsida pa plattformen Wordpress. Hemsidan administreras av
infochefen. For att redigera hemsidan kravs lésenord som endast infochefen har tillgang till.
Losenorden byts i samband med att styrelsen byter.

P& hemsidan publiceras styrelsens kontaktuppgifter inkl. namn, telefonnummer och e-post.
Vid undantagsfall publiceras privata e-postadresser och fotografier publiceras ej utan de
fotograferade personernas samtycke.

Tekniskt sékerstéllande av dataskyddet

Utover anvandarrattigheterna ar ocksa registrens tekniska genomforande viktigt. For
narvarande lagras foreningens register pa internetservrar som tillhor en tredje part som iakttar
EU:s dataskyddsférordning. Atkomsten &r begransad med lésenord och kryptering av
uppgifterna.

Granskningsrétt och rétt att krdva andring av personuppgifter

Privatpersoner har ratt att av Abo Nation begéra de personuppgifter som inférts om dem
sjalva i medlemsregistret.

Uppgifterna ska i forsta hand 6verlamnas i samma format som begéran har inkommit, dvs. ett
epostmeddelande ska besvaras genom att éverlamna uppgifterna elektroniskt. Den
personuppgiftsansvariga besvarar medlemmens begaran inom den tid som foreskrivs i EU:s
dataskyddsforordning, dvs. i regel inom en manad.

Vid behov kan dataskyddsansvarige be den person som begdr uppgifterna att styrka sin
identitet.

Pa motsvarande sétt har personerna ratt att begéara rattelse av uppgifter som géller dem sjalva.
Auven for rattelse av uppgifter 4r behandlingstiden upp till en manad.



